         PHÒNG GD- ĐT MỘ ĐỨC     CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

 TRƯỜNG MẦM NON ĐỨC HÒA           Độc lập- Tự do- Hạnh phúc


         Số:      / QĐ-MNĐH                              Đức Hòa, ngày 01 tháng 9  năm 2021
QUYẾT ĐỊNH

Về việc thành lập tổ văn phòng 
Năm học 2021 - 2022

 HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG MẦM NON ĐỨC HÒA
 Căn cứ Thông tư số 52/TT-BGDĐT ngày 31 tháng 12 năm 2020 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo Ban hành Điều lệ Trường mầm non;

Theo đề nghị của bộ phận phụ trách chuyên môn nhà trường, xét năng lực công tác của cán bộ, giáo viên, nhân viên trong nhà trường.
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Thành lập tổ văn phòng của trường mầm non Đức Hòa năm học 2021 – 2022 gồm có 04 người (Có danh sách kèm theo).
          Điều 2. Tổ văn phòng hoạt động theo Điều 14 của Điều lệ trường mầm non.
          Điều 3. Quyết định này có hiệu lực từ ngày ký.

          Điều 4. Các ông (bà) có tên trong danh sách tại Điều 1 căn cứ Quyết định thi hành./. 
Nơi nhận:




                       HIỆU TRƯỞNG

 - Phòng GD-ĐT huyện (báo cáo); 

 - Như Điều 4;

 - Lưu: VT.

                                                                                                                    Lê Thị Hiền
         DANH SÁCH  CÁC THÀNH VIÊN THUỘC TỔ VĂN PHÒNG     
    (Kèm theo Quyết định số     /QĐ-MNĐH ngày 01 tháng 9  năm 2021 của Hiệu 
trưởng trường mầm non Đức Hòa)
(Danh sách trên gồm có 04 người)

	TT
	Họ và tên
	Chức vụ
	Ghi Chú

	01
	Nguyễn Thị Phi Yến
	Kế Toán 
	

	02
	Nguyễn Thị Lý
	Văn thư
	

	03
	Nguyễn Ngọc Huệ
	Bảo vệ
	

	04
	Đặng Văn Tiến
	Bảo vệ
	


         PHÒNG GD- ĐT MỘ ĐỨC     CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

 TRƯỜNG MẦM NON ĐỨC HÒA           Độc lập- Tự do- Hạnh phúc


         Số:      / QĐ-MNĐH                            Đức Hòa, ngày 01 tháng 9  năm 2021
QUYẾT ĐỊNH

Về việc bổ nhiệm tổ trưởng tổ văn phòng 

Năm học 2021 - 2022

 HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG MẦM NON ĐỨC HÒA

 Căn cứ Thông tư số 33/2005/TT-BGD&ĐT ngày 08 tháng 12 năm 2005 của Bộ Giáo dục và Đào tạo hướng dẫn tạm thời thực hiện chế độ phụ cấp chức vụ lãnh đạo trong các cơ sở giáo dục công lập;
Căn cứ Thông tư số 52/TT-BGDĐT ngày 31 tháng 12 năm 2020 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo Ban hành Điều lệ Trường mầm non;

 Theo đề nghị của bộ phận phụ trách chuyên môn nhà trường, xét năng lực công tác của cán bộ, giáo viên, nhân viên trong nhà trường.
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Bổ nhiệm bà Nguyễn Thị Phi Yến, nhân viên kế toán giữ chức vụ Tổ trưởng tổ văn phòng Trường mầm non Đức Hòa năm học 2021-2022.
Điều 2. Bà Nguyễn Thị Phi Yến xây dựng kế hoạch hoạt động của tổ theo tuần, tháng, năm nhằm phục vụ cho việc thực hiện các hoạt động của nhà trường, nhà trẻ về chăm sóc, dinh dưỡng; Giúp hiệu trưởng quản lý tài chính, tài sản, lưu giữ hồ sơ của nhà trường, nhà trẻ; Thực hiện bồi dưỡng chuyên môn, nghiệp vụ, kiểm tra, đánh giá chất lượng, hiệu quả công việc của các thành viên trong tổ theo kế hoạch của nhà trường, nhà trẻ; Tham gia đánh giá, xếp loại các thành viên. Tổ văn phòng sinh hoạt định kỳ ít nhất hai tuần một lần.
Bà Nguyễn Thị Phi Yến được hưởng phụ cấp chức vụ là 0.2 hàng tháng.

         Điều 3. Quyết định này có hiệu lực từ ngày ký.

         Điều 4. Bà Nguyễn Thị Phi Yến và các bộ phận có liên quan căn cứ Quyết định thi hành./.
Nơi nhận:




                    HIỆU TRƯỞNG

 - Phòng GD-ĐT huyện (báo cáo);

 - Phòng TCKH;

 - Phòng BHXH;

 - Như Điều 4;

 - Lưu: VT.
Lê Thị Hiền
